PHONG GD&PT CU JUT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MG CU KNIA Péoc l1ap - Tw do - Hanh phac
So: 02d /KHBT-MGCKN Cu knia, ngay 25 thang 9 nam 2024
KE HOACH

TO CHUC THUC HIEN CONG TAC BAN TRU
Nim hoc 2024 - 2025

Cin cir Huéng dan sé 168/PGDD, ngay 20 thang 9 nam 2024 ciia Phong Giéo duc
va Pao tao vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2024-2025;

Cin cu phuong hudéng, nhiém vy nim hoc 2024-2025 cua Truong Mau gido Cu
K’nia

Can cu tinh hinh thuc té cua don vi, Truong Mau Gido Cu Knia xay dung ké
hoach té chirc thuc hién cong tac ban tri nim hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

Nham dam bao an toan tuyét déi cho tré trong thoi gian & truong, ké hoach duoc
thuc hién vai 4 ndi dung chinh:

1. Khéng xay ra ngd doc do an, udng tai truong.

2. Khong xay ra dich bénh tai truong.

3. Khdng xay ra cac tai nan thuong tich anh huong dén sirc khoé va tinh mang tre.

4. Khdng dé tré so hai va cac biéu hién vé tam ly khi tré dén truong.

I1. CONG TAC NUOI DUONG

1. Pam bao vé sinh an toan thuc pham

a) Quan ly t6t ngudn thuc pham

- Thuc hién ky két hop déng mua ban vai cac nha cung ang thuc pham tai Trung
tam thuong mai Cu Jat, Cong ty sita Sai gon; Ctra hang thuc pham Duong Thi Ky; cta
hang luong thuc Luong Céng Hoat, cira hang tap ho& Tran Vian Thao dong trén dia ban
x&, nham dam bao chit luong thuc pham va binh 6n gia dbi véi cac san pham danh cho
tré.

- Khi mua hang xem k¥ noi san xuat, ché bién, hang cé dang ky chat luong va
thoi han sir dung, khong mua hang kém chat luong.

*Cong tac tiép nhan thuc pham:

- Thanh phan ban tiép nhan thyc pham: Gom c6 nhan vién cap dudng truc tiép
tiép nhan thuc pham dudi su giam sat cia can bo phu trach céng tac ban trd.

- Nhiém vu caa ban tiép nhan thuc pham:

+ Kiém tra chat lugng thuc pham dau vao;

+ Giam sat can, do, dong, dém khi nhap hang;

+ Khéng tiép nhan nhitng hang ho4, thuc pham kém chat luong: Oi thiu, dap nat,
qua han su dung...



+ B40 cao kip thoi dé 1anh dao nha truong xir Iy kip thoi nhitng truong hop bén
cung ung thuc pham khéng thuc hién nghiém tdc nhiing cam két vé dam bao VSATTP
theo hop dong.

* Nhiém vu caa can bé phu trach céng tac ban tru:

- C6 trach nhiém gidp 1anh dao nha truong kiém tra, giam sét viéc thuc hién noi
quy, quy ché nha bép.

- Béo céo kip thoi nhitng vi pham cua nhan vién bép vé ché bién, thao tac, ky
thuat nau an, vé sinh bép dé 1anh dao xu ly, udn nan kip thoi nhitng sai 1éch déi voi nhan
vién vi pham

- Theo ddi, kiém tra dé danh gi4 thi dua hang thang, hoc ky, ca nam cho ting ca
nhan, tirng cdng viéc duoc phan cong.

- T6 chic hop dinh ky hang thang dé trién khai, bdi dudng quy ché chuyén mén,
an toan bép, an toan thuc pham va rat kinh nghiém kip thoi.

b) Quan Iy bép

- Bép an duogc kiém tra giam séat dinh ky theo phan cap va duoc cap giay chung
nhan Bép an du diéu kién vé sinh an toan thuc pham.

- Thyc hién bép 1 chiéu, ché bién dung quy trinh.

- B6 sung, trang bi kip thoi do ding phuc vu bép, tao diéu kién thuan loi dé nhan
vién cap dudng hoan thanh céng viéc.

- Thing rac dé xa nha bép, c6 nap day, co bao ni 16ng bén trong dé dam bao veé
sinh.

- Hé thdng thoat nudc dam bao théng, khéng « dong.

- Hang tuan nhan vién xit thudc diét mudi, gian, con trang... khai thdng cong ranh,
khéng c6 mui hoi.

- Thuong xuyén co rira, sdp Xép gon gang, dung noi quy dinh cac dung cu ché
bien.

- Dyng cu va chén bat, khan mat hoc sinh va ly uéng nudc, udng sita dugc say hap
hang ngay.

- Trang bi day dua bao ho lao dong cho nhan vién cap dudng.

- Trang bi day dua bao ho lao dong cho gi4o vién chiam s6c tré budi trua.

- T6 kiém tra cong tac ban trd thuong xuyén kiém tra, nhac nha va xi ly kip thoi
nhitng sai pham trong quy trinh t6 chuc ban tra.

2. Pam bio chat lweng bira dn

- Xay dung ché d¢ an, khau phan an phi hop vai d6 tudi cia tré mam non.

- Phuy trach ban tri xay dung thuc don thay doi theo mua, chil trong cai tién cac
mén an va phdi hop cdc mon an trong ngay hop ly, ting cudng rau xanh cho tré trong
céc bira an; dam bao chat luong bita an cho tre.

3. Thuc hién nguyen tac quan ly nudi dwdng

- Thyc hién dung cac nguyén tic quan ly nudi dudng. Quan ly chat ché khau phan
an cua tré tai don vi. Thuc hién viéc cong khai thuc don, thuc pham, don gia hang ngay

- Thyc hién tinh dinh lugng dinh dudng hang ngay cua tré theo phan mém
Nutrikid.



- Ché bién dung thuc don, du dinh lugng theo xuat an hang ngay cua tre.

- T6 chirc an trua cho can b, gido vién, nhan vién: Duy tri thuc don riéng khdng
triing thuc don cua tré, cd du s sach cham an, thanh toén, chi chg cong khai, minh bach.

4. Quan ly va sir dung ngudn nudéc

- Str dung nuéce sach trong ché bién.

- Binh chira nudc bang chét liéu Inox va dugc co rira thudng xuyén.

- Ca udng nudéc cua tré bang chat liéu Inox, duoc vé sinh, hap sy sach sé.

- Pam bao nuéc udng cho tré day du, bang nudc déng binh BLue vé sinh va pha
hop vai thoi tiét.

111. CONG TAC CHAM SOC TRE

1. Pam bao an toan

- Thuc hién nghiém tlc Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim
2021cta Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh vé viéc Xay dung truong hoc an toan,
phong, chéng tai nan thuong tich trong co s¢ gido duc Mam non.

- Chi dao gi4o vién thyuc hién tét khau nudi day tré; phan cong gio vién quan ly
tré moi lac, moi noi, dac biét la quan ly tré trong cac hoat dong cham séc ban trd, hoat
doéng ngoai 16p hoc va tré mai di hoc. Kiém tra tinh hinh stc khoe cua tré trude khi nhan
vao lop.

- Phong vé sinh cua tré duoc thiét ké gach chdng truot, trang bi dép str dung trong
phong vé sinh cho tré.

- Trudng c6 cong rao va dugc khoa can than.

- D6 dung dd choi cho tré sir dung phai dam bao tinh su pham, d6 an toan cho tre,
khdng ¢6 canh sic, nhon.

- T6 chuc bdi dudng dén 100% CBGVNV kién thuac “Xu Iy tinh hudng so, cap
ctru cho tré mam non”

2. Cham soc sic khée

- Phéi hop véi tram Y té xa trong cong tac phong chéng dich bénh tai don vi.
Pong thoi nha trudng bao céo kip thoi vai cac cap quan Iy khi co dich bénh xay ra.

- Giam sat va phdi hop vai gido vién, nhan vién thuc hién tét cong tac vé sinh ca
nhan, vé sinh nhdm 16p, bép an, vé sinh mdi truong. Quan ly hd so sic khoe tré tai 1op
va van phong truong.

- T6 chuc ban trd doi véi 100% tré ¢ cac nhom, 1op (7 16p an béan tri va 3 16p ban
trd dan nudi vai sé luong 1a 275 tre).

- Can bo phu trach cong tac ban tri phéi hop véi to bép, gido vién cac nhém, 16p
thue hién cac bién phap can thiép véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thip coi va béo
phi.

- T6 chie can do, danh gid tinh trang stc khoe cua tré mau gido theo phuong phap
can do hoc 03 lan/nam hoc,

- T6 chire kham stc khoe dinh ki cho d6i ngii can bo quan ly, gido vién, nhan vién
1 1an/1 nam hoc.

- T6 chuc gidc nga cho tré cd day du trang thiét bi theo quy dinh, phi hop theo
mua va dam bao vé sinh. Tré dugc ngu rap giuong.



- Thuc hién cdng tac tuyén truyén gido duc dinh dudng, stc khoe, phong chong
dich bénh bang cac noi dung, hinh thic phong phi qua goc tuyén truyén, trao doi phu
huynh hang ngay, qua cac cu¢c hop CMHS...

- T6 chie bdi dudng kién thuc, k§ nang thuc hanh cho céan bg, gido vién, nhan

vién vé cong tac phong ngura, tng pho véi bién ddi khi hau va giam nhe thién tai.

- Chi dao gido vién thuc hién nghiém tlc ché do cham sdc sic khoe va vé sinh
cho tré theo ché do sinh hoat mot ngay cua tré.
- Nha truong chi dao giao vién cac nhom, 16p chi nhan tré vao 16p khi tinh trang
suc khoe cuaa tré binh thuong.

IV. KE HOACH THUC HIEN CU THE

Thang

NQI DUNG THUC HIEN

Ghi chu

8/2024

- Kiém tra bép an

- Swra chira, mua sam, b6 sung do ding bén tra cho tre.

- Thuc hién ky két hop doéng cung cap thuc pham dam bao chat
lugng

- T6 chiic tong don vé sinh, khai théng céng ranh, diét ling quing,
bo gay, ...

9/2024

- Thiét 1ap ho so quan ly ban trG, ho so quan 1y bép an nim hoc
2024-2025

- Pam bao an toan tuyét déi cho tré trong thoi gian & truong, & 16p.

- Tap huan vé sinh toan thuc pham va cach phong trach tai nan
thuong tich thuong gap

- Theo d&i né nép vé sinh an, ngu caa tré & cac nhom, 1op.

- Kiém tra bép an dau nam.

- Theo ddi cong tac tiép pham va ché bién thire an cho tré hang ngay;
kiém tra vé sinh bép an, k¥ thuat nu an ctia nhan vién cap dudng.

- Kiém tra khau ché bién thuc pham va phan chia thirc an cho tré cia
nhan vién cap dudng.

- Kiém tra khau t6 chuc bita an cho tré (vé sinh trude va sau khi an,
quy trinh t6 chtic gid an, phan chia com cho tré an tai l6p...).

- Theo di gi4o vién t6 chuc gio ngu cho tré.

- T6 chire can do quy 1 cho 100% tré cac nhom, 16p.

- Kiém tra tat ca cac nhom, 16p vé cong tac to chic ban tra dau nam
hoc: vé sinh cua tré trude va sau khi an; gio an trua, gio nga cua tré.

- B4o cao ché d6 mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro
tién dn trwa, hd trg hoc sinh khuyét tat theo NP s6 105/2020 vé
Phong GD&DT.

- T6 chuc 1€ hoi “Vui trung thu” cho tré.

- Trién khai xay dung goc tuyén truyén dinh dudng ¢ cac nhom, 16p.
- Thyc hién tinh dinh lwong dudng chat hang ngay cho tré

- Tong hop ty 1& chuy@n can hoc sinh thang 9.




- Kiém tra cong tac hudng dan tré vé sinh ca nhan tai 11 16p: quy]
trinh rira tay, rira mat, vé sinh .

10/2024

- Dam bao an toan tuyeét dbi cho tré trong thoi gian ¢ truong, o 16p.

- Theo ddi cong tac tiép pham va che bién thtrc n cho tré hang ngay;
kiém tra vé sinh bep an, k¥ thuat ndu an cta nhan vién cap dudng.

- Kiém tra khau ché bién thuc pham va phan chia thire an cho tré cua
nhan vién cap dudng.

- Kiém tra khau t6 chtc bita dn cho tré (vé sinh trude va sau khi an,
quy trinh t6 chtic gid an, phan chia com cho tré an tai lép...).

- Theo doi giao vién to chuc gio ngu cho tre.

- Theo doi glao vién vé viéc mac man cho tré nga

- Tuyén truyén dich bénh Covid-19, bénh Tay-chan-miéng, sot xuat
huyét, dau mat do, thiry dau.

- Phé HT phu trach bén trd, gv béan trd, nhan vién cap dudng, nhan
vién y té kham suc khoe dau nam hoc dé bo sung ho so ban tra niam|
hoc 2024-2025.

- Ra soét thuc don, diéu chinh va thay doi cac moén in hop khau vi
cua tré.

- Tong hop ty 1& chuy@n can hoc sinh thang 10.

11/2024

- Pam bao an toan tuyét d6i cho tré trong thoi gian & truong, o 16p.

- Pam bao cho tré an chin, udng so6i, da am cho tré trong moa lanh.

- Theo d6i khau vé sinh cuaa tré ¢ cac nhom, 16p.

- Theo do6i khau cham soc tré cua gido vién cac nhom, 16p.

- Theo d&i gi4o vién vé viéc mac man cho tré nga

- Nhic nh¢ phu huynh mang chan dip cho tré, ném, dép mang trong
l6p cho hoc sinh. Stra chira nhitng d6 dung bi hu hong nhe.

- Kiém tra cong tac giit gin vé sinh bép an, viéc sap xép do6 ding,
dung cu ché bién va chia thtc an cho tré...cua nhan vién cap dudng.

- Kiém tra d6 dung bén trd caa tré & 16p mam.

- Tuyén truyén phong chéng dich bénh dén CBGVNV va PHHS.

- Tong hop ty 1& chuy@n can hoc sinh thang 11.

12/2024

- Pam bao an toan tuyét doi cho tré trong thoi gian & truong, & 1op.

- T6 chuc can do, danh gia tinh trang sic khoe cua 100% tré theo
phuong phap nhén tric hoc lan 2, so sanh véi két qua lan 1 dé co
bién phap chiam soc sic khoe cho tré. Tong hop va bao cao két qud
can do quy II.

- Nhac nhé phu huynh cho tré mic 4m vao muoa lanh, dic biét 13 tré
phéan hiéu Ma toan

- Thtr nhanh thyc pham, thir nhanh to cua tré.

- Kiém tra cong tac giit gin vé sinh bép an, viéc sap xép d6 ding,
dung cu ché bién caa nhan vién cap dudng.

- Kiém tra vé sinh méi truong 16p hoc (khdi 13).




- Kiém tra nu6c uong cua tré, phong vé sinh cua tré tai I6p choi 2.
- Tuyén truyen phong chong dich bénh dén CBGVNV va PHHS.
- Tong hop ty 1€ chuyén can hoc sinh thang 12.

01/2025

- Dam bao an toan tuyét doi cho tré trong thoi gian & truong, & 10p.

- Piéu chinh thuc don danh cho tré.

- Kiém tra khau luu mau thyc pham caa nhan vién cap dudng.

- Kiém tra cong tac cham soc tré, to chic khau ban trd cua giao vién
tai cac nhom, l6p.

- Tuyen truyén phong chong dich bénh dén CBGVNV va PHHS.

- Tong hop ty 1& chuy@n can hoc sinh thang 01.

02/2025

- Pam bao an toan tuyét doi cho tré trong thoi gian ¢ truong, ¢ 16p.

- Giao duc tre gilr gin v¢ sinh @n ubng trong nhirng ngay tét dé dam
bao suc khoe va dé phong ngo doc thuc pham.

- Kiém tra nhan vién cap dudng vé vé sinh d6 dung ché bién thyc
pham, cac ta dung thuc pham, vé sinh ta lanh luu mau, vé sinh nén
nha bép an, lvu mau thyc pham.

- Theo d&i gi4o vién vé sinh d6 ding ban tri cua tré tai cac nhom,
16p.

- T6 chic tong don vé sinh trudc va sau tét Nguyén dan.

- Kiém tra ¢4 dung cua tré & cac nhom, 16p.

- Cap thubc bd sung cho cac nhom, 16p

- Tong hop ty 1& chuy@n can hoc sinh thang 02.

3/2025

- Pam bao an toan tuyét doi cho tré trong thoi gian & truong, & 1op.

- Thay doi thuc don phu hop véi mia

- To chic tong don vé sinh vao céac budi chiéu hang ngay.

- Trién khai gi&o vién cac nhom, 16p to chic can do, danh gia tinh
trang stc khoe cia 100% tré lan 3; Tong hop so liéu béo cao kq can
do quy III

- Kiém tra bép an vé khau vé sinh va dam bao an toan VSTP.

- Kiém tra gi&o vién cac nhom, 1ép vé khau vé sinh 16p hoc, vé sinh
d6 dung dd choi danh cho tré, phong vé sinh.

- Giao duyc tre gilt gin vé sinh mdi truong 16p hoc, vé sinh ca nhan.

- Tong hop ty Ié chuyén can hoc sinh thang 3.

- Tong hop cac dé xuét cua cac 16p bod sung thém do dung bén tr
cho cac 16p, nha bép.

4/2025

- Pam bao an toan tuyét doi cho tré trong thoi gian ¢ truong, & 19p.

- Chi dao gido vién tong don vé sinh 16p, vé sinh d6 dung d6 choi
cua tre.

- Kiém tra khau vé sinh cua tré trudc va sau khi an.

- Kiém tra thao tac rira tay theo quy trinh cua tré & 16p MG Lén.

- Kiém tra cong tac chiam séc nudi dudng tré, cong tac té chuc gio

ngu trua cho tré cua giao vién 1ép Choi 1.




- Theo ddi khau tiép nhan thuc pham cua nhan vién cap dudng.
- Tong hop ty 1€ chuyén can hoc sinh thang 4.

- Dam bao an toan tuyét doi cho tré trong thoi gian & truong, & 10p.

- Theo d6i nhan vién Cép dudng thuc hién cong tac luu mau thirc an.
- Theo doi giao vién cac nhom, 6p t6 chuc gid nga trwa cho tre.

- Tong hop ty 1€ chuyén can hoc sinh thang 5.

- Ra soat hd so quan ly ban trd, ho so quan 1y bép an cubi nim hoc

2024-2025.

5/2025

V. TO CHUC THUC HIEN

- Ph6 Hiéu truong xay dung va trién khai ké hoach t6 chuc thuc hién cong tac ban
trd dén toan thé CBNGVNYV tham gia cong tac ban tri trong nam hoc 2024-2025.

- Ban l&nh dao thuong xuyén kiém tra dot xuat va kiém tra theo ké hoach viéc
dam bao an toan cho tré.

Trén day la ké hoach trién khai thuc hién cong tac ban tri nim hoc 2024-2025 cua
Truong Mau Gido Cu Knia./.

H 1 u TRUONG NGUOI LAP KH
N PHT

/

Nguyén Thi Kim Anh L4 Thi Thanh Thiy




