UBND XA CU JUT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MG CU K°NIA Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
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QUYET PINH

Veé viéc ban hanh "Quy ché 1am viéc cia truong Miu Gido Cw K’Nia
Nam hoc: 2026 - 2027

HIEU TRUONG TRUONG MAU GIAO CU K’NIA

Can cwr VBHN §5 09/2026/VBHN-TT-BGDDT ngdy 23 thang 7 nam 2026
Théng tu Ban hanhbiéu |é truong mam non;
Can ciz nghi dinh 232/NP-CP ngay 26 thdng 6 nam 2026 Nghi dinh Quy dinh vé
vi tri viéc lam vién chuc;
Can ci tinh hinh thyec té frirong mdu gido Cir K 'nia ném hoc hoc 2026- 2027.
QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc caa trudng Mau
Giao Cu K’Nia nam hoc 2026 - 2027.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 09 thang 10 nam 2026.

Piéu 3. Toan the can b9, gido vién, nhan vién, lao dong hop dong, cac to
chirc doan thé trong trrong Mau Giao Cu K’Nia c0 trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.
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Lam viéc truong Mau gisao Cu K’Nia
Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 30/QD-MGCN ngay 12/10/2026
cia Hiéu truwong trwong Mau giao Cw K’Nia

~ CHUONGI
VI TRi, TO CHU'C, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA NHA TRUONG

Piéu 1. Vi tri to chic;

Truong Mau giao Cu K’Nia dugc thanh 1ap theo QD s6 5490/QP- UBND Cu
K’Nia cong lap thuoc UBND Huyén Cu Jut quan ly) truong c6 tu cach phap nhan,
c6 con dau va tai khoan riéng.

Piéu 2. Quy ché to chirc.

1. Ban giam hiéu nha truong gom: Hiéu trudng va Phé hiéu truong.

2. Hoi déng nha trudng gom dai dién t6 chirc dang CSVN, hiéu trudng va cac
pho hi¢u trudng, dai di¢n doan thanh nién, dai dién cac t6 chuyén mon, t6 van phong

3. T6 chuyén moén bao gom: Khoi 14, khéi choi + mam.

4. T6 van phong gém céac nhan vién 1am cong tac van thu, ké toan va nhan
vién Yt€ (HT tham gia thanh vién). TO van phong c6 t0 truéng 1a Y t€ hoc duong va
cac thanh vién.

5. Hoi dong thi dua khen thuong Hiéu truéng lam chu tich, cac thanh vién
gom Pho hiéu trudng, Bi thu chi by, Bi thu doan thanh nién, t6 trudng cac to chuyén
mon, t6 van phong.

6. Cac to chirc doan thé trong nha trudng
Chi bg dang

Doan thanh nién

Ban dai dién cha me hoc sinh.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chtic cham soc, gido duc (nudi day) tré trong do tudi tir 36 dén 72 thang
tudi va céc hoat dong gido duc khac cuia chuong trinh gido duc Mam non.

2. Quan 1y can b, gido vién, nhan vién; dé nghi tuyén dung va di€u dong can
bd, gido vién, nhan vién theo quy mo so6 16p, hoc sinh cta truong.

3. Tuyén sinh, tiép nhan va quan 1 hoc sinh theo quy dinh ctia Bo gido duc &

bao tao.



4. Thyc hién ké hoach phé cap giao duc mam non cho tré 3- 5 tudi va duy tri
pho cap tré 5-6 tuoi.

5. Huy dong, quan li, sir dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc phdi hop
vo1 gia dinh hoc sinh, t6 chirc va cd nhan trong hoat dong cham séc gido duc tré.

6. Quan Iy, str dung va bao quan CSVC, trang thiét bi theo quy dinh ctia Nha
nuac.

7. T chirc cho cén bo, gido vién, nhan vién tham gia hoat dong xa hai.

8. T6 chuc phat dong, danh gia va dé nghi khen thuong phong trao thi dua
hang nam cua tap thé va ca nhan trong don vi.

9. Thuyc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG II: CHE PQ TRACH NHIEM

Piéu 4. Ché d9 trach nhiém va quyén han cia Hiéu truéng

1. Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND X4, truong phong van hoa xi hoi vé
moi hoat dong cia nha truong vé nhiing cong viéc dugc phan cong;

2. Xay dyng, t6 chirc bd may nha truong;

3. Xay dung ké hoach va t6 chirc thyc hién nhiém vu nadm hoc dat hiéu qua.

4. Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ctia Nha nudc, cac Nghi

quyét chi bo. Xay dung chuong trinh ké hoach cong tac ciia truong theo nim, thang,
tuan, ting hoc ky cu thé.

5. Thyc hién dung nguyén tic tap trung dan chu trong quan Iy nha trudng, phat
huy vai tro cua tung ca nhan, phéi hop chit ché véi cac co quan, t6 chirc, don vi va
dia phuong trong to chirc cac hoat dong ctia nha truong;

6. Quan ly can bd, giao vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong lao
dong, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen
thudng, ki luat doéi vaoi gido vién, nhan vién theo quy dinh cia Nha nudce; quan 1y ho
so tuyén dung gido vién, nhan vién,;

7. Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong t6 chirc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan két qua danh gia hoc sinh
dinh ki va danh gid hoan thanh tré 5 tu6i; khen thudng hoc sinh theo quy dinh;

8. Quan 1y tai chinh, tai san cta nha trudng; Dy kién chi luong cho gido vién
dang, du va kip thoi.

9. Thanh 1ap céc to chuyén mon, to van phong va hoi ddng tu van trong nha
truong, bo nhiém t6 trudng; phan cong quan ly, danh gia, xép loai, tham gia qua
trinh tuyén dung. khen thuong, thi hanh ky luat doi véi gido vién, nhan vién theo
quy dinh.



10. Thuc hién cac ché do chinh sach cua Nha nudc ddi véi can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh; t6 chirc thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong cuia nha
truong; Tao diéu kién cho céc t6 chirc chinh tri - xa hoi (chi doan) nham nang cao
chat luong chim soc- gido duc treé.

11.Thuc hién cong tac x@ hoi hoa gido duc cua nha truong; phat huy vai tro
cua nha truong d6i véi cong dong, dé xuat tham muu voi Phong van héa, Pang 1y,
chinh quyén dia phuong vé cac van dé c6 lién quan dén nha trudng.

12. Lam chi tai khoan cua nha trudng, quyét dinh cic van dé chi tiéu trong
pham vi ngan sach nha nudc, nha truong quy dinh. Hang nim 1én ké hoach Thu —
Chi céc dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc va bao cdo vdi Phong vin hoa,
bao cdo v6i dia phuong dung ky han quy dinh cta cép trén.

13. Lén ké hoach tu stta CSVC ctia nha trudng béo véi dia phuong va UBND
x4d, Phong van hoa.

14. Chu tri cac hoi nghi, céc, cudc h9p cua nha truong. To chire tbt ho1 ngh@
CB,VC, LD‘hémg nam, cham lo tot doi s()ng CB,VC, Lb trong nha truong, c6 ké
hoach tao diéu kién cho CB,VC, LD di hoc d€ nang cao trinh d6 chuyén mon.

15. Chu tich hoi dong thi dua khen thudng va ky luat.

16. Chu tri hoi ¥ BGH mdi tuan mot 1an, t6 chitc cac hoi thi trong nha truong.

17.‘H()p hoi1 déng su pham mot thang 11an va c6 thé triéu tap hop dot xuét khi
cO Vi€c can.

18. Dy cac 1op bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon nghiép vu quan ly, tham
gia kiém tra, tu van cac hoat dong cham soc gido duc 2 gio/ tuan. Thudng xuyén
nam bat tinh hinh cic van dé vuéng méc dé giai quyét kip thoi, thoa dang. Khong

dé cong viée ton dong kéo dai.
Piéu 5. Ché d6 trach nhiém va quyén han ciia Phé hiéu truéng

Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng v€ nhiém vu dugc Hicu
truong phan cong.

Cung v6i1 Hiéu truong chiu trach nhiém trudce cép trén vé phﬁn viéc duogc
giao.

Thay mat Hiu truéng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duoc Hi¢u
truong Gy quyén.
1. Pho hi€u truéng phu trach chuyén mon

Phu trach cong tac giao duc tré, c6 nhiém vuy diéu hanh viéc day va hoc, nang
cao chat luong do1 ngfi, nang cao chat luong gido vién, co sé vat chat. To6 chirc cho
gid0 vién hoc bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh. Gilp Hiéu trudng xay dung,
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td chirc trién khai thuc hién ké hoach, téng hop bao cao chét lugng chuyén mon, phu
trach cac chuyén dé vé giao duc, gui bao cdo theo cong van.

T6 chirc va chiu trach nhiém vé cac phong trao thi dua vé chuyén mon nhu: T
chtrc sinh hoat chuyén moén theo hudng nghién ctru bai hoc, mé cac chuyén dé vé
gido duc, cac hoi thi Gido vién gidi cac cap, lam do dung day hoc - d6 cho1 cho tré,
thi viét sang kién kinh nghiém, trang tri 16p......

Lam va quan 1y hd so phd cip cho tré 3-5 tudi, phd cap xda mu, két hop voi
cac truong trén dia ban lay so li€u tré ra 16p tir 36 thang 72 thang tudi dé tong hop
va béo cao.

Tham muu vé cong tac nhan sy, quan ly doi ngﬁ, cong tac kiém dinh chat
lugng truong mam non, cong tac thi dua khen thudng. ..

Dy cac lop boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, ngh1ep vu quan ly; tham gia
kiém tra, tu van cc hoat dong chim soc gido duc 4 gid/tudn.

Phu trach tai san, CSVC trong nha trudng.
Kiém tra chuyén mén céac khoi 16p.

Tham gia phdi két hop v6i cac bo phan thuc hién cac nhiém vu chung cia
truong

Chi dao hoat dong ctia nha trudong khi Hiéu trudng uy quyén.
2. Pho hi€u trwémg phu trach ban tru

Phu trach cong tac nuoi dudng, lam cac bao cdo, bao cdo Emis, bao cdo thang,
Gitp Hiéu truong xdy dung, t0 chic trién khai ké hoach, tong hop bao cao chat
luong nudi dudng, cham séc suc khoé cua hoc sinh; phu trach cac chuyén dé vé
cong tac nudi dudng, giam sat cong tac y té trudong hoc gui va luu trir van ban di,
dén vé nudi dudng, chiam soc sire khoe.

X4y dung thue don, khau phan an hang ngay cho tré, cung voi y té klem tra
chat lugng va VSAT thuc pham, véi ké toan theo ddi va kiém tra viéc xuat nhap
thuc pham hang ngay.

Kiém tra cac hoat dong cham soc - nudi dudng cuia cac 16p, tham gia dy gio
Sinh hoat chuyén mén, céc tiét chuyén dé, két hop véi hiéu pho phu trach

chuyén mon . Tham muu tu van cong tac nhan su, quan ly doi ngi, Du cac 16p bodi
dudng vé chinh tri, chuyen mon, nghiép vu quan ly, tham gia kiém tra, tu van cac
hoat dong cham soc gido duc 4 gio/ tuan, cong tac thi dua khen thuong. ..

Ghi bién ban hop giao ban BGH, thanh kiém tra cac hoat dong khac trong nha
truong, ki€m tra so truc cia bao vé¢, ghi bién ban cac cudc hop chi uy

Tham gia phé)i két hop vé1 cac bo phan thuc hién cac nhi¢ém vu chung cua
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truong.
Chi dao hoat dong ctia nha truong khi Hiéu truong uy quyén.
Piéu 6. Cac t6 chirc trong nha truong
1. Chi b Dang

T6 chic Pang Cong san Viét Nam trong truong ldnh dao nha truong va hoat
dong trong khuon kho Hién phép, Phap luat va Biéu 1€ ciia Dang.

2. Hoi dong thi dua khen thuwéng

Hoi dong thi dua khen thuéng giup hiéu truong to chic phong trao thi dua, dé
nghi danh sach khen thuéng doi véi can bg, gido vién, nhan vién, tré em trong nha
truong, nha tré.

Hoi dong thi dua khen thudng hop vao cudi hoc ky va cudi nim hoc.
3. Ban thanh tra nhan déan
Xay dung ké hoach tu kiém tra ndi bd vé cong tac quan li chuyén mon ctia don

vi, cac to chuyén mon va hoat dong su pham cua gido vién, quan li nhan sy, quan li
tai chinh, tai san, viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha truong.

Trién khai hoat dong tu kiém tra va dénh gia két qua dé kip thoi cé nhiing bién
phéap hiéu qua nham nang cao chat lugng gido duc toan dién, chat lugng quan li cia
nha truong.

Bao cao két qua cong tac thanh tra mdt cach trung thuc, thang thang cho céac
co quan lién quan dung thoi gian quy dinh.

Piéu 7. T6 vin phong

To van phong c6 1 To, gdm cac nhan vién lam cong tac k€ todn va bao v¢, y té
theo diéu 1€ truong mam non 1a tir 3 nguoi tré. Riéng van phong c¢6 nhiém vu sau:

a. Ké toan kiém vin thu;

Thue hién cac khoan thu chi, ché d6 thanh quyet toan dung, thuc hién hd so sb
sach ké toan theo dung quy dinh cua nha nuéc, phdi hop voi cac 16p theo ddi cac
khoan thu cta gido vién.

Cung v6i HT xdy dung quy ché chi tiéu noi bo bao gom ca NSNN va cac thu
tu nguyén cia phu huynh hoc sinh.
S6 thu - chi va cac chimg tir phai day di, 16 rang, trung thuc, cap nhat chi phai
c6 ¥ kién ciia hiéu truong ky duyét.
Hang thang cac khoan thu - chi phai duoc quyét toan cu thé va bao céo trudc

hoi dong nha truong.



Thuc hién nghiém tic cong tac kiém ké tai san theo quy dinh.

Cap nhat cong van qua mang Internet, cong vin di, dén lam bao céo kip thoi khong
dé cap trén nhac nho.

Ngoai cong tac chuyén mon, vin thu chiu su quan 1y diéu hanh ciia BGH nha
truong va luu trir van ban di, dén vé gido duc.
b. Nhan vién y té kiém vin thw 1am bao céo

Ké toan 1a to truong t6 vin phong ; Lén ké hoach nim, thang hop to vin

phong.

Soan thdo van ban, quan 1y con dau, xu Iy va luu trit cong van di, dén kip thoi,
nhanh chong, nhan cong van qua mang Internet.

Theo ddi sitc khoe cua tré bang biéu do ting trudng mbi nam 3 1an.

Béo céo can do tré dung dinh ky.

C6 ké hoach chiam séc theo ddi theo tré suy dinh dudng .

Kiém tra vé sinh méi trudng, vé sinh d6 dung trong toan truong

Tuyén truyén va phdi hop véi tram y té phun thudce khi ¢6 dich bénh xay ra.

Bao quan ti thude ctia nha trudng .

Thue hién kiém thuc theo 3 budc 1 tuan/1 thang vao dau thang.

Luu va huy mau thtc in theo quy dinh 24/24h.
Quan 1y kho thuc pham, xuat nhip hang héa phuc vu ban tra theo yéu cau cia

hiéu pho ban tra va quan 1y sita ky phiéu xuat nhap kho theo huéng din cua ké toan.

d. Bio vé.

Pam bao an ninh trat ty trong nha trudng, trong coi bao quan tot co sd vat chat
ctiia nha truong khong dé xdy ra mat mat.

Tu stra nho cac vat dung cua nha truong khi ¢6 hu hong.

Bao cao vai hi€u truong, hiéu pho stra chira kip thoi khi ¢6 CSVC bi hu hong

Nhic nhé hoc sinh, GV bao quan CSVC, v¢ sinh truong 16p, ddm bao moi
truong san choi cho tré.

Truc va bao v€ ban dém va nhiing ngay truong khong lam viéc, nhitng gio cao
diém don tra tré bao vé phai c6 mat.

Pong moé cua cac phong hoc va van phong.

Lam céc cong viéc khac do hiéu trudng phan cong va diéu dong

Piéu 8. Thur ky hoi dong



Phan céng D/c Bé Thi Thu Hién c6 nhiém vu viét bién ban va nghi Nghi
quyét cac cudc hop cua nha truong.

8. T6 chuyén mén

T6 chuyén mén c6 02 td trudng, 2 t6 phod cac t6 truong, to phdé duge Hiéu
trudng ra quyét dinh bo nhiém, chiu sy quan 1y chi dao cia Hi¢u trudng va dugc
giao nhiém vu dau nam hoc.

T6 chuyén mén c6 nhiém vu sau

8.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cia t6, phdi hop cung hiéu pho xay
dung ké hoach cham séc- giao duc nam trinh hi¢u trudéng duyét; két hop voi to vién
xay dung ké hoach chu dé 16n dé hi€éu pho chuyén mon duyét, huéng dan xay dung
va quan 1y k€ hoach cd nhan cua t6 vién theo chuong trinh GDMN va theo quy dinh
cua nganh va ké hoach nam hoc cua nha truong.

8.2. T6 chirc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho cac gido vién trong to;
thamgia danh gid, xép loai gido vién theo ké hoach ctia nha truong va theo cac van
ban quy dinh.

8.3. Pé xuit viéc khen thuong, ky luat ddi véi cac thanh vién trong to.

8.4. Sinh hoat t6 chuyén mén dinh ki 2 tuan mét lan.

8.5. Phoi hop véi gia dinh, x hdi xdy dung méi truong gido duc lanh manh
cham lo dén giao duc hoc sinh.

Picu 9. Ché d9 trach nhiém, quyén han ciia gido vién, nhan vién

9.1. V& nhi¢m vu

Thuc hign CSGD tré theo chuong trinh, ké hoach gido duc; soan bai trudce khi
1én 16p; lam d6 dung, d6 choi, tao moi trudong hoat dong phuc vu hoc tap va vui
choi cua tré; danh gia tré theo quy dinh; ghi va cap nhat kip thoi, day du, chinh xéc
cac thong tin trong s theo doi, thuc hi¢n ding thoi gian bi€u trong ngay cua tré,
quan li tré trong cac hoat dong gido duc do nha truong td6 chuc, tham gia cac hoat
dong cua t6 chuyén mon;

Tim hi€ém nam ving hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bi¢n phap gido duc
sat doi1 tuong nham thuc day sy tién bd cua ca 16p; Duy tri s s6 hoc sinh, van dong
tré di hoc chuyén can.

Nhén xét danh tré sinh cudi chii d¢, cudi ndm hoc, dé nghi t6 chire 1 hoi, cho
tré; dé nghi danh gia hoan thanh chuong trinh mau gido tré 5 tudi.
B4o c4o dinh ki, dt xut vé tinh hinh cta 16p v&i Hiéu trudng.
Tham gia cong tic phd cap gido duc ¢ dia phuong;
Reén luyén dao dtrc, hoc tip van hoa, boi dudng chuyén mon, nghiép vu dé
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nang cao chat luong CSGD tré;

Thuc hién Diéu 1& truong mam non, quyét dinh cia Hiéu truong, chiu su kiém
tra danh gia cua Hi¢u trudng va cac cap quan li gido duc;

Thuc hién cac cong tac ki€ém nhi¢m do Hiéu truong phan cong;

Nghiém chinh chép hanh ky luat lao dong, khong tu tip thanh nhom, khong
dung dién thoai riéng trong gio lam viéc ( khong sir dung dién thoai nha truong vao
muc dich ca nhan). Khong soan bai trong gio hanh chinh, hay gio don va tra tre, néu
vi pham lan dau nhac nho, lan 2 viét ban kiém diém ha thi dua, lan 3 xin y kién cap
trén dé xu ly. Tuyét doi khong cat xén chuong trinh, khong tu y doi gio, bd 16p khi
khong dugc BGH cho phép.

V¢ sinh mdi truong trong va ngoat 16p sach s¢, sap xép dd dung trong va ngoai
16p gon gang ngan nap va co khoa hoc.

T6 chirc tt cac hoat dong theo thoi gian biéu trong ngay. Lp nao khong thuc
hién coi nhu vi pham quy ché chuyén mon.

Tich cyc tham gia cac hoat dong, cac phong trao thi dua vé chuyén mon, cac
hoat dong phong trao do nha trudng va cap trén phat dong.

Xin nghi phai c6 1y do chinh dang va phai bao trudc it nhat 120 phut dé kip
b tri phan cong gido vién khac day thay. Nghi 1-2 ngay truong giai quyét, 3 ngay
tr¢ 1€n phai c6 don ndp ra phong van hoda xa.

Khoéng hoan thanh nhiém vu va mac 16i trong thang: 3 1an/1 thang s& khong
x¢&p loai thi dua — tu viét ban kiém diém 2 -3 thang/nam hoc BGH 1ap bién ban x&p
loai trung binh ca ndm, néu 4 thang/nam dé nghi phong van héa xir 1y.

Tham gia hoi hop phai c6 s sach ghi chép day du, mot thang du gid dong
nghiép du sd gio quy dinh.

bi lam dung gio, don tra ngay tai trong 16p va diung thoi gian quy dinh.
Khﬁng tra tré cho nguoi la, tré em dudi 15 tudi, néu c6 nguot don ho phai duoc su
dong ¥ cua gia dinh tré.
N Cl}éu di hoc phai khoe manh, khong don tré dm nang hodc mic bénh lay
nhiém dén truong.
_ Phét hién chau 6m hodc bi tai nan phai dua di cap ctru kip thoi, ¢6 nudce uong
day du cho tré. Don dep 16p hoc gon gang trudce khi ra ve.

Cac db dung cua 16p, cta tré phai c6 tén 16p hodc ky hiéu.

Giir gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido, guong mau trude tré;
thuong yéu ton trong, d6i xir cong bang vai tré, bao vé cac quyén va cac loi ich

chinh dang cua tré; doan két, gitip d& dong nghiép;
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Phoi hop véi cac gido vién khac, voi gia dinh tré va cac doan thé trong nha
truong trong rén luyén, quan 1i va giao duc hoc sinh;

Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phép luat;
9.2. Quyén han
buogc nha truong tao diéu kién dé CSGD hoc sinh

Puogc hudng moi quyén loi vé vat chat, tinh than va dugc cham soc, bdo v¢
suc khoe theo cac ché do, chinh sach, quy dinh;

Puoc truc tiép hodc thong qua cac td chtrc tham gia quan li nha truong;

Puoc huong luong va phu cdp (néu c6) khi duoc di hoc dé dao tao nang cao
trinh d§ chuyén mon nghi€p vu theo quy dinh hién hanh;

Puoc bao vé nhan phém, danh du;
Puoc hudng cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat;
Duoc du gio cac hoat dong cuia hoc sinh 16p minh va 16p khac;

~ buogc tham dy hop dinh ki theo quy dinh va cac cudc hop giai quyét nhimg
van dé co6 lién quan dén hoc sinh 16p minh;

Puoc du cac 1op boi dudng, hoi nghi chuyén dé dé nang cao trinh dg;
Puoc quyén cho phép ca nhan tré nghi hoc khong qué 3 ngay:;
Puoc nghi phép hoidc nghi cong tac khi cd don duge chap thuan.

9.3. Nhén vién cap dudong

C6 s6 giao nhan thuc pham ( ky nhan). Ché bién thyc phém sach s€, dam bao
vé sinh an toan thuc pham, thire an phai hop khau vi tré. Chat lugng bita an cho tré
phai dam bao 3 ngon: Ngon mét, ngon mui, ngon miéng . Khong b6t xén khau phan
an cua tré.

Bép an phai c6 lich an cua nha truong quy dinh, khong tu y d6i lich an ma
khong c6 sy dong ¥ ciia nha truong.

C6 Lan bép truong c6 nhiém vu tiép nhan thuc phim néu trong qua trinh c6
viéc xin nghi thi c6 thuy ti€ép nhan thay.

Luon ludn vé sinh nha bép sach sé&, xir 1y rac thai hang ngay.

Khi ché bién thuc pham khong duge mang d6 trang stic, qua trinh ché bién
thuc phém phai mac dd bao ho lao dong, deo khau trang, bao tay, tap dé, dau doi
mil, cOt toc gon gang.

Trudc khi ra vé phai khod ga, khoa ctra can than.

Chiu toan b trach nhiém trudc nha truong vé tinh trang ngd doc thuc an,
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nudc udng xay ra tai 1op néu nguyén nhan do qua trinh cheé bién.

Pieu 10. Hanh vi, ngoén ngir irng xir, trang phuc

1. Hanh vi img xur cia Hi€u trudng, Pho hi¢u trudng, gidao vién, nhan vién phai
mau muc, c6 tac dung gido duc véi hoc sinh;

2. Trang phuc cua Hiéu trudng, Phéd hi€u trudng, gido vién, nhan vién phai
gon gang, lich su, trang nha, pht hop voi hoat dong su pham va theo quy dinh cua
Chinh phu vé trang phuc cua cong chirc Nha nudec.

Pi¢u 10. Cac hanh vi Hi¢u truéng, Phé hiéu truéng, gido vién, nhan vién
khong dugc lam

1. Xtic pham danh du, nhan pham, xAm pham than thé cua tré, dong nghiép
hodc nguoi khac;

2. Gian lan trong kiém tra, thi ctr, tuyén sinh, thiéu cong tAm trong danh gia

ket qua danh gia tre;

3. Xuyén tac ndi dung gido duc, day ngoai chuong trinh gido duc mam non,
day trudc chuong trinh 16p 1;

4. Khong ép budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; thu cac khoan thu ngoai quy
dinh;

5. Nghién ma tly, tham gia danh bac ,tan trit budn ban chat nd, hut thubc 14 va
cac t€ nan xa hoi khac. ..

CHUONG III: CAC MOI QUAN HE
Piéu 11. Quan hé véi cip iy Pang trong nha truong

Chép hanh sy 1anh dao cta chi bo Pang ddi véi cong tac chinh quyén cua
truong theo nguyén tic Bang lanh dao toan dién; chi bd PBang 1anh dao nha truong
va cac to chirc Poan thé trong truong bang quan diém, Chu truong, Nghi quyét.

Piéu 12. Quan hé véi céc té chirc doan thé trong nha truong

Quan hé véi céc to chirc doan thé trong nha trudng 14 quan hé phdi hop va lién
tich.

Phoi hop dé t6 chirc thyuc hién c6 hiéu qua toan bo cac hoat dong gido duc cua
nha truong.

Lién tich trén co s& du thdo cac chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao

luan, dong gop bo sung hoan thién di dén thong nhét cac ndi dung hoat dong ciia nha
truong

Thanh phan hdi nghi lién tich ctia trudng bao gdm: Bi thu chi bo Pang, Hiéu
trudng, cac Pho hi¢u trudng, Bi thu doan thanh nién, Trudng ban thanh tra nhan dan
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va cac To truong.

Piéu 13. Quan hé véi linh dao cip trén, véi chinh quyén dia phuwong va
Ban dai dién CMTE

Chap hanh nghiém sy lanh dao, chi dao cua S& gido duc & dao tao, cua xa Cu
Jut, Pang uy - UBND xa Cu K’Nia va cua cac co quan quan ly cap tren vé tat ca cac
mat cOng tac cua nha truong; chu dong bao cao va dé xuat giai quyét kip thoi nhimg
van dé c6 lién quan dén nha truong.

Chu dong phéi hop v6i Hoi dong gido duc cac cap, véi Ban dai dién CMHS dé
théng nhat quan diém, noi dung, phuong phap gido duc gitta gia dinh, nha truong, xa
hoi; dong thoi huy dong cac nguodn luc dé hd tro hoat dong gido duc cia nha truong.

CHUONG IV
NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PQ LAM VIEC VA CHE PQ HOI HQP
Picu 14. Nguyén tic lam viéc

Nha truong lam viée theo nguyén tac tap trung dan chu, thiéu sd phuc tung da
s6, cap dudi phuc ting cap trén;

Thuc hién ché do tha truong trong quan li, diéu hanh nha truong. Cap phd
gitp viéc cho cip trudng, 1a phd cua trudng khong phai phd cua co quan, don vi; ki
thay cap truong theo linh vuc duoc phan cong, khong duge phép ki thay mat(trir
truong hop duoc iy quyén bang vin ban thi ki thira ty quyén);

Nguoi dimg dau trong co quan, t6 chirc, don vi tai nha trudng gém: Bi thu chi
b Pang, Hiéu truong, T6 truong, Bi thu Poan thanh nién; Nguoi dimg dau phai
chiu trach nhiém lién déi khi cap dudi cia minh ¢6 hanh vi tiéu cuc, tham nhiing.

Thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s6.

Piéu 15. Ché dj hoi hop

Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chitc mdi nim 01 lan vao dau nam hoc;
Hoi dong truong hop 01 thang 01 1an vao dau thang.

Hoi1 nghi thyc hién Qui ché dan chu hop 03 thang 01 lan;

T6 van phong 1 thang hop 01 lan vao dau thang;

T6 chuyén mon 02 tuan hop 01 lan;

Hoi nghi lién tich 03 thang hop 01 1an va hop dot xuat khi can thiét;

Hoi déng thi dua khen thudng hop cudi hoc ki I, cubi nam hoc.

Cac cudc hop trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hoac hop dé gidi
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quyét nhimg cong viéc cap bach cua truong thi Hiéu truong thong bao triu tap va
khéng nam trong quy dinh ctia diéu nay.

Piéu 16. Giai quyét khiéu nai té cao va tiép cong dan

1.Gidi quyét khiéu nai t6 cdo

Khéng tiép nhan, giai quyét don thu nac danh, don thu khong c6 dia chi 6
rang.

Tiép nhan khiéu nai, t6 cdo qua phan anh cong khai trong cudc hop
Truc tiép gap ngudi ding dau dé yéu cau giai quyét.

Pé nghi cong doan t6 chuc ddi thoai.

Gri don khiéu nai, td cdo dén Ban thanh tra nhan dan cua truong.
2.Tiép céng din

Dja diém tiép céng dan tai vin phong nha trudng;

Nguoi tiép cong dan 13 nguoi duge Hiéu trudng phan cong va truc theo lich
ctua nha truong;

Khong tu v giai quyét cac trudng hop phirc tap hoidc vuot qua thim quyén.

Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao sb tiép cong dan
theo quy dinh.

Ban quy ché nay thuc hién cho nim hoc 2026 -2027. Can bo cong chirc vién
chuc, lao dong trong nha truong c6 trach nhi¢m thyc hi¢n tot ban quy ché nay.
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